Zugang zum Schulportal

1 UBERBLICK 1
2 BENUTZERNAME (S-KENNUNG) ANFRAGEN 2
3 KENNWORT ZURUCKSETZEN, WENN SCHON EINE E-MAIL HINTERLEGT IST 3

4 KENNWORT ZURUCKSETZEN, WENN KEINE E-MAIL-ADRESSE HINTERLEGTIST 5

1 Uberblick

Das Schulportal dient insbesondere als Zugangspunkt zu itslearning. Die Zugangsdaten
setzen sich aus dem Benutzernamen, der sogenannten S-Kennung, z.B. $5498074
(einem S gefolgt von einer siebenstellige Zahl) und einem eigenen Passwort. Das
Schulportal erreicht man unter https://schulportal.berlin.de , wo man unter
»<YAnmelden® zur folgenden Anmeldeseite gelangt. Insbesondere kann man dort die auch

Anmeldung zum Berliner Schulportal

Wenn Sie zum padagogischen Personal einer 6ffentlichen Berliner Schule gehéren,

klicken Sie bitte hier:
Login mit L-Kennung [

Login fiir Verwaltungspersonal freier oder 6ffentlicher Schulen, Mitarbeitende des
Senats, Erziehungsberechtigte sowie Schiilerinnen und Schiiler:

Benutzername

Kennwort

| ° |

Login mit X-, E- oder S-Kennung

Iienutzemamen anfordern und |hr Kennwort zuriicksetzen I

bei Verlust das Passwort zurticksetzen.


https://schulportal.berlin.de/

Das Zurucksetzen des Passworts unterscheidet sich danach, ob im Schulportal unter
Menl->“Meine Daten® schon eine eigene E-Mail-Adresse hinterlegt ist.

Vorname
Pedro

Nachname
Mustermensch

Geburtsdatum (TT.MM.JJJJ)
01.09.2013

Dienstliche E-Mail-Adresse

lhre Zugangsdaten

Die hier hinterlegte E-Mail-Adresse wird verwendet, um lhnen einen Riicksetzcode
und Benachrichtigungen aus dem Berliner Schulportal zu senden. Falls Sie eine
neue E-Mail-Adresse hinterlegen méchten, so kénnen Sie diese im unteren Feld
andern. Betatigen Sie anschlieBend die Schaltflache [E-Mail-Adresse andern].
AuRerdem konnen Sie hier Ihr Kennwort andern und die Zwei-Faktor-
Authentifizierung bearbeiten.

Benutzername

$5498074

E-Mail-Adresse
XXX@XXXXX
E-Mail-Adresse andern

2 Benutzername (S-Kennung) anfragen

Den Benutzername bzw. die S-Kennung kann jede Lehrkraft der Schule ausgeben. Bitte
wende Dich dazu an eine Lehrkraft.



3 Kennwort zuricksetzen, wenn schon eine E-Mail
hinterlegt ist

1. Uber ,,Benutzername anfordern und ihr Kennwort zuriicksetzen

Anmeldung zum Berliner Schulportal

Wenn Sie zum pa i einer O Berliner Schule gehéren,
klicken Sie bitte hier:

Login mit L-Kennung 3
Login fiir Ver freier oder 6 i Schulen, Mi i des

Senats, Erziehungsberechtigte sowie Schiilerinnen und Schiiler:

Benutzername

Kennwort

I °]

| Login mit X-, E- oder S-Kennung

kenulzemamen anfordern und Ihr Kennwort zuriicksetzen I

oder Uber die Adresse https://schulportal.berlin.de/zugang-vergessen wahlt man

t oder
anfordern

Hier kénnen Sie ihr Kennwort zuriicksetzen, wenn Sie eine E-Mail-Adresse
hinterlegt haben (gilt auch fiir Schillerinnen und Schiler). Wenn Sie Ihren
Benutzemamen nicht mehr wissen, kénnen Sie diesen hier anforder.

[TE———

Kennwort zuriicksetzen fiir Schiilerinnen und Schiiler

Schilerinnen und Schiller, die keine E-Mail-Adresse hinterlegt haben, kbnnen
hier ihr 0 Dafiir wird ein von einer
Lehrerin oder einem Lehrer bendigt. Schlerinnen und Schiller, die eine E-
Mail hinteriegt haben, nutzen bitte die obenstehende Option [Kennwort
zurlicksetzen]

[T P—

die obere Option.
2. Nun trdgt man die S-Kennung und die E-Mail-Adresse ein und klickt auf ,,weiter”

Neues Kennwort festlegen

Wenn Sie Ihr Kennwort vergessen haben, kénnen Sie hier ein neues Kennwort festlegen. Hierzu geben Sie bitte lhren Benutzernamen
und Ihre hinterlegte E-Mail-Adresse ein. Nach Betatigen der Schaltflache [Weiter] wird Ihnen eine E-Mail mit einem Bestatigungscode
zugesendet. Bitte halten Sie diesen fiir den nachsten Schritt bereit, in dem Sie ein neues Kennwort festlegen kénnen. Wenn Sie Ihren
Benutzernamen vergessen haben, betatigen Sie bitte die Schaltflache [Benutzername vergessen?].

Benutzername
$5498074

E-Mail-Adresse
XXX@XXXXX

€ Benutzername vergessen?



https://schulportal.berlin.de/zugang-vergessen

3. Das Schulportal schickt eine E-Mail mit einem Bestatigungscode an die
hinterlegte Adresse. Diesen tradgt man auf der erscheinenden Webseite ein und
legt, gemanB der dortigen Vorgaben, ein neues Passwort fest:

Neues Kennwort festlegen

Es wurde lhnen ben ein "Bestati de" an lhre zuvor eingetragene E-Mail-Adresse c.falk@fosbe.de gesendet. Dieser
Code hat eine Gilltigkeitsd: von 24 Stunden. Bitte 6ffnen Sie diese E-Mail und geben Sie den darin enthaltenen
Bestiiti de in das folgende Eingabefeld ein.

Hinweis: Die \ g des Bestati de an Sie kann in manchen Féllen einige Minuten in Anspruch nehmen.

Bestatigungscode

Bitte geben Sie nun Ihr neues gewiinschtes persénliches Kennwort ein. Achten Sie hierbei bitte auf folgende Anforderungen die das
Kennwort erfiillen muss:
* Bestandteile des Vor- und Nachnamens sowie der Benutzerkennung sind nicht erlaubt.
¢ Die Lange des Kennworts muss mindestens 10 Zeichen betragen.
* Das Kennwort sollte zuféllige Bestandteile aufweisen.
* Das Kennwort muss drei der vier folgenden Kategorien erfiillen.
* GroRbuchstaben (A-Z)
* Kleinbuchstaben (a-z)
* Sonderzeichen (~!@#$%"&*_+="|(){}0:;"./)

* Ziffern (0-9)
Neues Kennwort [O) l
Kennwortwiederholung @ |

Bitte notieren Sie sich lhren Benutzernamen "S5498074" und das Kennwort zur weiteren Verwendung und bewahren Sie diese an einem
sicheren Ort auf. Nach Eingabe |hrer Daten betétigen Sie bitte die Schaltflache [Speichern], um die Registrierung abzuschlieRen. Zum

vorherigen Schritt kénnen Sie durch Betétigung der Schaltflache [Zuriick] springen.



4 Kennwort zurticksetzen, wenn keine E-Mail-Adresse
hinterlegt ist

1. Frage eine Dich unterrichtende Lehrkraft, ob sie Dir einen Rucksetzcode erstellt.
Dies ist eine Kombination aus Buchstaben und Zahlen, z.B. Cy7PJ3xE.
2. Uber ,Benutzername anfordern und ihr Kennwort zuriicksetzen

Anmeldung zum Berliner Schulportal

Wenn Sie zum padagogischen Personal einer 6ffentlichen Berliner Schule gehoren,

klicken Sie bitte hier:
Login mit L-Kennung (-3

Login fiir Verwaltungspersonal freier oder 6ffentlicher Schulen, Mitarbeitende des
Senats, Erziehungsberechtigte sowie Schiilerinnen und Schiiler:

Benutzername

Kennwort

| °|

Login mit X-, E- oder S-Kennung

kenutzernamen anfordern und Ihr Kennwort zuriicksetzen I

oder Uber die Adresse https://schulportal.berlin.de/zugang-vergessen wahlt man

K t zuriich oder B namen
anfordern
Hier konnen Sie ihr Kennwort zuriicksetzen, wenn Sie eine E-Mail-Adresse

hinterlegt haben (gilt auch fiir Schiilerinnen und Schiiler). Wenn Sie Ihren
Benutzernamen nicht mehr wissen, konnen Sie diesen hier anfordern.

Kennwort zuriicksetzen fiir Schiilerinnen und Schiiler!

Lehrerin oder einem Lehrer bendtigt. Schillerinnen und Schiller, die eine E-
Mail hinterlegt haben, nutzen bitte die obenstehende Option [Kennwort
zuriicksetzen).

Bid: SimploFoto - deposiphotos.

die untere Option.
3. Die S-Kennung (Benutzername) und den Ricksetzcode tragt man dann auf der
folgenden Seite ein und wahlt ein neues Passwort gemaB der dortigen Vorgaben:

Kennwort zuriicksetzen fiir Schiilerinnen und Schiiler

Wenn du dein Kennwort vergessen hast, kannst du deinen Lehrer darum bitten, es fiir dich zuriickzusetzen. Du erhaltst dann einen
den duin den Feldern mit deinem und einem neuen Kennwort eingeben musst.
Bitte schreibe dir das neue Kennwort auf.

Bitte achte darauf, dass dein neues drei der i enthlt:
* GroBbuchstabe (A-Z)
« Kleinbuchstabe (a-z)
* Sonderzeichen (~1@#$%"&"_+="|(}}0:"../)
« Ziffern (0-9)
Achte auRerdem darauf, dass:
* dein Kennwort nicht aus Teilen deines Vor- und Nachnamens besteht.
+ dein Kennwort mindestens zehn Zeichen lang ist.

Benutzername
$5498074

Rucksetzcode
Cy7PJ3xE

Neues Kennwort eingeben

=


https://schulportal.berlin.de/zugang-vergessen

